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Art. 1 □ Stazione Appaltante e riferimenti

1.  La Stazione Appaltante è la Giunta Regionale della Campania, con sede in Napoli alla Via S.
Lucia n. 81.
2.  La  procedura  di  gara  è  affidata  all'Ufficio  Speciale  “Grandi  Opere”  UOD  01.
PEC:centraleacquisti@pec.regione.campania.it
3.   Il contratto con l’impresa aggiudicataria sarà stipulato dall'Ufficio Elettorale Regionale
UOD (70.03.01) “ Affari Generali”.
4. Responsabile Unico del Procedimento (RUP): Dott. Luigi De Bernardo; 
  e–mail: luigi.debernado@regione.campania.it;
5. Responsabile della procedura di gara: funzionario Antimo Nardi - tel: 081/7964565;  e-mail:
antimo.nardi@.regione.campania.it) ;
6. La documentazione di gara, necessaria per formulare l’offerta, è disponibile sul “Portale Gare”;
 Indirizzo internet (URL) "https://gare.regione.campania.it/portale".
7. Il  Codice identificativo di  gara (CIG) per  il  quale  l’O.E.  dovrà pagare il  relativo contributo
all’ANAC è: 816872444B.
8. Nell’ambito del presente documento sarà utilizzata la seguente terminologia:

 Codice:  è il D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti  di  concessione,  sugli
appalti  pubblici  e  sulle  procedure  d’appalto  degli  enti  erogatori  nei  settori
dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture”;

 Regolamento:  è il  D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207 “Regolamento di esecuzione ed
attuazione  del  D.Lgs.  163/06”  (ex  Codice  dei  Contratti)  limitatamente  alle
disposizioni che rimangono in vigore transitoriamente in base all’art. 216 del d.lgs.
n. 50/2016; 

 Autorità: è l’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC);
 S.A.: è la Stazione Appaltante;
 Portale: è il Portale Gare dell’Ufficio Speciale UOD 01 Centrale acquisti procedure

di finanziamento di progetti relativi ad infrastrutture;
 Operatore Economico (O.E.): è quello specificato dall’art. 3, lettera p) del Codice;
 capitolato: è il Capitolato Speciale d’Appalto;

Art. 2 □ Oggetto dell’appalto e Durata del Servizio

1. L’appalto  ha  per  oggetto  l’affidamento  della  fornitura  del  servizio  di  predisposizione,  stampa,
confezionamento e consegna delle schede elettorali e del materiale elettorale necessario allo svolgimento
delle elezioni della Regione Campania del 2020.

2. Le caratteristiche e le condizioni generali sono quelle riportate nel Capitolato,  al quale si fa
esplicito rinvio. 
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Art. 3 □  Documentazione di gara, Chiarimenti e Comunicazioni

                                                Documenti di gara:

1.   La documentazione di gara, oltre al presente Disciplinare, comprende:

Bando  G.U.U.E.;  
Bando  G.U.R.I.;
Capitolato di Appalto;
Mod. A1 - Istanza di partecipazione;
Mod. A2 - Scheda identificativa dell’Operatore Economico;
Mod. A3 - Dichiarazioni dell’Operatore Economico;
Mod. A4 - Dichiarazioni protocollo di legalità;
Mod. A5 - Modello di offerta economica;
Mod. A6 - Dichiarazione familiari conviventi;
DGUE - ex art. 85 del Codice;

                                                              Chiarimenti:

1.   È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare esclusivamente attraverso il Portale Gare all’indirizzo:

https://gare.regione.campania.it/portale/index.php/bandi  nell’apposita  sezione  alla  casella
Chiarimenti.

Sarà possibile inoltrare richieste di chiarimenti entro e non oltre dieci giorni prima della scadenza
del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno pertanto fornite risposte ai
quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.

Le  richieste  di  chiarimenti  e/o  di  informazioni  complementari  devono  essere  formulate,
esclusivamente, in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le
richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 giorni prima della scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima del
quesito e del relativo chiarimento all’indirizzo internet sopra indicato mediante pubblicazione
sul portale della Regione Campania nella citata area “Chiarimenti”.

Non verranno presi  in  considerazione  quesiti  generici,  non pertinenti,  caratterizzati  da assoluta
incertezza sulla provenienza, aventi carattere interpretativo delle norme vigenti.

Le  risposte  ai  chiarimenti/quesiti  si  intenderanno  conosciute  e  accettate  dai  concorrenti  dal
momento della loro pubblicazione sul Portale.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

                                                   Comunicazioni:

  1.   Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art.76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 1.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione
appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate tramite il
portale delle gare. Pertanto, è onere degli operatori economici verificare il portale delle gare fino
alla scadenza del termine di presentazione delle offerte e durante tutto l’espletamento della gara.

Ad eccezione di  quelle rese sul portale delle  gare in  forma pubblica,  le restanti  comunicazioni
saranno visibili accedendo alla propria area privata, previo avviso all’indirizzo PEC oppure,
solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, all’indirizzo di posta elettronica che i
concorrenti sono tenuti ad indicare in sede di registrazione al portale
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Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente, la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.  

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese o consorzi ordinari, anche se
non  ancora  costituiti  formalmente,  la  comunicazione  recapitata  al  mandatario  si  intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

Art. 4 □ Importo a base d’asta e oneri per la sicurezza

1. L’importo complessivo del presente appalto, è pari ad € 1.006.630,00,00 Iva esclusa.

Art. 5 □ Procedura di gara.

1. La gara è regolata dalle disposizioni in materia di appalti di forniture e servizi di cui al Codice
ed al  Regolamento,  nonché dal  bando di  gara,  dal  presente  disciplinare,  dal  capitolato,  dai
relativi allegati, che nel loro insieme costituiscono la documentazione del procedimento di gara.

2. L’appalto  verrà  esperito  mediante  procedura  aperta,  ai  sensi  dell’art.  60  del  Codice,  e  sarà
aggiudicato  con  le  modalità  previste  dall’art.  95,  comma  2  del  Codice,  secondo  il  criterio
dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  

3. L’appalto  sarà aggiudicato  al  concorrente  che  avrà  presentato  l’offerta  economicamente  più
vantaggiosa, determinata con i criteri di aggiudicazione riportati nell’articolo seguente.

4. Si potrà dare luogo all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta
congrua e vantaggiosa per la S.A., purché migliorativa delle condizioni poste a base di gara. 

5. E’ facoltà della S.A. di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte
presentate venga ritenuta idonea o congrua.

6. La S.A. si riserva, a suo insindacabile giudizio, di sospendere o revocare in qualsiasi momento
la  presente  procedura  di  gara  e/o  di  non  procedere  all’aggiudicazione  dell’appalto  qualora
sussistano o sopravvengano motivi di interesse pubblico, ovvero per circostanze sopravvenute,
ovvero ancora per propria decisione discrezionale e insindacabile. In tal caso, nulla sarà dovuto
alle imprese concorrenti.

Art. 6 □ Criteri di aggiudicazione 

1. La valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuata con riferimento agli
elementi “prezzo” e “qualità”.

2.  La valutazione delle offerte sarà effettuata sulla base della seguente griglia di distribuzione:
La documentazione relativa all’offerta tecnica dovrà contenere una  RELAZIONE TECNICA che
dovrà illustrare la  proposta di organizzazione del servizio e il piano di lavoro che si intende attuare,
compreso l’eventuale gestione delle emergenze che dovessero presentarsi in occasione del servizio
(per forniture e/o consegna del materiale).
La relazione dovrà essere redatta in lingua italiana, in carattere calibri corpo 12, interlinea singola,
spaziatura zero, ed avere lunghezza massima di n. 20 (venti) pagine, con suddivisione in paragrafi e
numerazione delle pagine, e salvata in formato pdf. 
N.B. L’eventuale  numero di  pagine eccedenti  quelle  sopra riportate non saranno prese  in
considerazione dalla Commissione di gara ai fini dell’attribuzione del punteggio.
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La relazione dovrà  mettere in evidenza i seguenti elementi che saranno oggetto di valutazione con
l’attribuzione dei punteggi di cui alla “tabella criteri di valutazione”:

CRITERIO A) Organizzazione del servizio: 

A1. Descrivere la struttura organizzativa del personale e il gruppo di lavoro preposti all’erogazione
del servizio/fornitura.
A2. Illustrare,  nel  dettaglio,  il  Piano  di  lavoro  proposto  e  la  struttura  logistica  in  termini  di
organizzazione  del  lavoro  e  delle  modalità  di  erogazione  delle  prestazioni.  Descrivere  le
metodologie e i  sistemi preposti  per l’esecuzione del servizio/fornitura.  Il  piano di lavoro deve
contenere le modalità di espletamento dei servizi/forniture richiesti nel Capitolato speciale d’oneri e
la tempistica da impiegare per la realizzazione dei servizi/forniture .
A3. Indicare la professionalità e reperibilità del super visore/coordinatore (responsabile tecnico),
specificandone
la formazione tecnica e le fasce di reperibilità.
A4.  Indicare  l’eventuale  disponibilità  ad  effettuare  interventi  e  servizi  specifici  in  giorni  non
lavorativi.
Relativamente al punto A4 è previsto l’attribuzione di un punteggio di tipo tabellare, pertanto sarà
sufficiente esprimere positivamente ovvero negativamente tale impegno (Es: la Società si impegna a
/la Società non si impegna a).

CRITERIO B) Sistema di verifica:

B1. Descrivere l’articolazione del sistema di controllo interno proposto per effettuare le verifiche
degli standard di qualità del servizio, sulla base di quanto illustrato nel Capitolato Speciale d’Oneri;
B2. Indicare la disponibilità alla predisposizione e adozione di un sistema di reportistica periodica
delle  attività  svolte  e  del  controllo  effettuato  che  consenta  la  verifica  immediata  da  parte
dell’Amministrazione. Detto sistema dovrà essere fruibile ordinariamente dall’Amministrazione e
dovrà essere reso disponibile da parte dell’Aggiudicatario su richiesta dell’appaltatore. 
Relativamente al punto B2 è previsto l’attribuzione di un punteggio di tipo tabellare, pertanto sarà
sufficiente esprimere positivamente ovvero negativamente tale impegno (Es: la Società si impegna a
/la Società non si impegna a).

CRITERIO C) Sistema di Certificazione:

C1. Certificazione di responsabilità sociale ed etica SA 8000:2008 o equivalente;
C2. Certificazione BS OHSAS 18001:2007 o equivalente;
C3. Certificazione UNI EN ISO 50001:2018 o equivalente;
C4. Certificazione ISO 14001:2015 o equivalente.

CRITERIO D) Proposte migliorative ed aggiuntive:

D.1) Grado di interesse delle proposte migliorative rispetto a quanto previsto dal capitolato speciale
d’appalto.
D.2) Grado di  interesse dei servizi  e prodotti  aggiuntivi  rispetto a quelli  previsti  dal capitolato
speciale d’appalto.

Qualora a fronte dei sub criteri tabellari relativi ai su riportati criteri (A, B, C, D) non si rilevasse
nella relazione tecnica alcuna dichiarazione da parte del concorrente, il sub criterio si considererà
non soddisfatto (punteggio pari a zero). Sarà parimenti considerato non soddisfatto (punteggio pari
a  zero)  il  sub  criterio  a  fronte  del  quale  il  concorrente  abbia  espresso  dichiarazioni  che  non
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consentano  chiaramente  l’attribuzione  del  punteggio  o  dichiarazioni  attraverso  le  quali  il
concorrente assume un impegno parziale o condizionato rispetto al sub criterio.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti
punteggi: 

Criterio Punteggio massimo
Offerta Tecnica 80 punti
Offerta economica 20 punti
Totale 100 punti

A ciascun concorrente sarà attribuito un punteggio totale (PT) secondo la seguente formula:
PT = POT + POE
Dove PT è il punteggio totale ottenuto dall’Impresa.
Dove POT è il punteggio Offerta Tecnica
Dove POE è il Punteggio Offerta Economica.
Il  punteggio  dell’offerta  tecnica  è  attribuito  sulla  base  dei  criteri  di  valutazione  elencati  nella
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 
Nella colonna denominata “metodo di attribuzione” vengono indicati i  “Punteggi discrezionali”,
vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità
spettante alla commissione giudicatrice.
Nella  medesima  colonna  vengono indicati  i  “Punteggi  tabellari”,  vale  a  dire  i  punteggi  fissi  e
predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o della mancata offerta di
quanto specificamente richiesto.

TABELLA CRITERI DI VALUTAZIONE

Criterio Sub Criteri di valutazione
Metodo  di
attribuzione

Punteggio
attribuito

Punteggio
max  per
criterio

CRITERIO A
Organizzazione del
servizio

A1
Adeguatezza  della  struttura
organizzativa  e  del  gruppo  di
lavoro proposto

discrezionale 20

46

A2 Adeguatezza del piano di lavoro discrezionale 15

A3
Professionalità e reperibilità del
supervisore  e  coordinatore
(responsabile tecnico)

discrezionale 6

A4
Disponibilità  ad  effettuare
interventi specifici in giorni non
lavorativi

tabellare 5

CRITERIO B
Sistema di verifica

B1

Efficacia  del  sistema  di
controllo  interno  per  verificare
il  rispetto  degli  standard  di
qualità  e  le  frequenze  indicate
nel  capitolato  e  nel  piano  di
lavoro

discrezionale 12

16

B2

Adozione  di  un  sistema  di
reportistica  periodica  delle
attività  svolte  e  del  controllo
effettuato

tabellare 4
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CRITERIO C
Certificazioni

C1
Possesso  della  certificazione  di
responsabilità  sociale  ed  etica
SA 8000 2008 o equivalente

tabellare 2

8
C2

Possesso della certificazione BS
OHSAS  18001:2007  o
equivalente

tabellare 2

C3
Possesso  della  certificazione
UNI  EN  ISO  50001:  2018  o
equivalente

tabellare 2

C4
Possesso  della  certificazione
ISO 14001:2008 o equivalente

tabellare 2

CRITERIO D
Proposte
migliorative  ed
aggiuntive.

D1

Grado  di  interesse  delle
proposte migliorative rispetto a
quanto  previsto  dal  capitolato
speciale d’appalto

discrezionale 5

10

D2

Grado di interesse dei servizi e
prodotti  aggiuntivi  rispetto  a
quelli  previsti  dal  capitolato
speciale d’appalto.

discrezionale 5

PUNTEGGIO TOTALE 80
 
    
 

B) Offerta Economica; fattore ponderale max 20.
   
    Il punteggio massimo è 20 punti. Esso è attribuito all’offerta che presenta il prezzo più basso

rispetto al corrispettivo a base d’asta. Alle altre offerte è attribuito un minor punteggio
determinato dalla seguente formula: PEn = (Pmin * 20) / Pn 

    Dove: 
    PEn = punteggio economico attribuito al concorrente in esame
    30 = punteggio massimo attribuibile
    Pn = prezzo offerto dal concorrente in esame 
    Pmin = prezzo più basso offerto

Art. 7 □ Requisiti di partecipazione 

1.  Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di carattere generale: 
 1.  Assenza di cause di esclusione previste dagli artt. 80 e 83 del D.lgs n. 50/2016, dalla
Legge regionale, dai Regolamenti, dal capitolato e dalla normativa in materia di appalti di
servizi e forniture;

Requisiti di capacità economico-finanziari:
   1.  Essere  in  possesso di  un fatturato  globale medio  annuo riferito  agli  ultimi  tre  esercizi   

finanziari disponibili non inferiore all’importo di €  650.000,00 IVA esclusa. Tale requisito, 
proporzionata  al  valore  dell’appalto,  è  finalizzato  a  garantire,  in  via  propedeutica,  un  
apprezzamento di affidabilità dei partecipanti alla gara;
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    2.  Essere in possesso di un fatturato specifico medio annuo nel settore di attività oggetto  
dell’appalto riferito agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili non inferiore all’importo di 
€  550.000,00 IVA esclusa.

Requisiti di idoneità professionale e capacità tecnico-organizzativa:
   1.   Iscrizione  alla  C.C.I.A.A.  per  attività  oggetto  del  presente  appalto,  ovvero  in  caso  di  

concorrenti degli altri Stati dell’Unione Europea non residenti in Italia, iscrizione nei relativi
registri professionali o commerciali;

    2.    Essere in possesso della certificazione dei sistemi di qualità conforme alle norme europee 
della serie UNI CEI ISO 9000.

 La partecipazione in forma associata è regolata dalle disposizioni di cui agli artt. 45 e segg. del
Codice.

Art. 8 □  Avvalimento – Subappalto 

                                                          
 AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice,  può  dimostrare  il  possesso  dei  requisiti  di  carattere  economico,  finanziario,  tecnico  e
professionale, di cui all’art. 83, comma 1 lett. b) e c), del Codice, avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali, di cui all’art. 7, lett. a e
b del presente disciplinare.
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante, in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie.  L’ausiliaria  non può avvalersi,  a sua volta,  di  altro
soggetto.
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice,  a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria
presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa
che si avvale dei requisiti.
Nel caso di dichiarazioni mendaci, si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia,  ai  sensi  dell’art.  89,  comma 1,  del  Codice,  ferma restando l’applicazione dell’art.  80,
comma 12, del Codice.
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano
motivi  obbligatori  di  esclusione o laddove essa non soddisfi  i  pertinenti  criteri  di  selezione,  la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3, del Codice, al concorrente di sostituire
l’ausiliaria.
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, si procede a richiedere al
concorrente  la  sostituzione  dell’ausiliaria,  assegnando  un  termine  congruo  per  l’adempimento,
decorrente  dal  ricevimento  della  richiesta.  Il  concorrente,  entro  tale  termine,  deve  produrre  i
documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente,
il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso
del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento
o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

9



  

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.

                                                               SUBAPPALTO

Per il subappalto  si applicano le disposizioni di cui all’art. 105 del  D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii..

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere
in  cottimo  nei  limiti  del  30% dell’importo  complessivo  del  contratto,  in  conformità  a  quanto
previsto dall’art. 105 del Codice;  
I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante  presentazione  di  un  proprio  DGUE,  da  compilare  nelle  parti  pertinenti.  Il  mancato
possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del
medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta l’esclusione del
concorrente dalla gara.
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di  cui all’art.  105, comma 3 del
Codice.
                                                      

Art. 9 □ Protocollo di legalità

1. La  S.A.,  nell’espletamento  della  presente  procedura  di  gara,  si  conforma  alle  disposizioni
contenute nel “Protocollo di legalità in materia di appalti”, siglato tra il Prefetto della Provincia
di  Napoli e la Regione Campania in data 1 agosto 2007 ed approvato con delibera di Giunta
Regionale  dell’8.09.07;  pertanto,  l’adesione  al  citato  Protocollo,  da  parte  delle  imprese
concorrenti, costituisce condizione di partecipazione alla presente procedura.

2. L’aggiudicatario  si  impegna  al  rispetto  delle  norme sugli  obblighi  di  tracciabilità  dei  flussi
finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e sue successive modifiche.

Art. 10 □ Garanzia provvisoria

1. A copertura della mancata sottoscrizione del contratto l’offerta è corredata da una garanzia per un
importo minimo pari al 1% (in quanto è requisito di partecipazione la certificazione di qualità
ex art. 93, comma 7) dell’importo posto a base d’asta per ogni singolo lotto, per una durata di
180 giorni dalla data di scadenza di presentazione delle offerte, prestata sotto forma di cauzione
o  di  fideiussione  bancaria  o  assicurativa  o  rilasciata  dagli  intermediari  finanziari  iscritti
nell'elenco speciale di cui all'articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che
svolgono  in  via  esclusiva  o  prevalente  attività  di  rilascio  di  garanzie,  a  ciò  autorizzati  dal
Ministero dell'economia e delle finanze.

2. La cauzione deve essere corredata, a pena esclusione, delle certificazioni indicate al precedente
art. 7 – comma 1 – lettera f, in originale o in copia conforme.

3. Nel caso di partecipazione a più lotti, i depositi cauzionali (o le fideiussioni di cui al paragrafo
successivo)  devono  essere  prodotti  separatamente  per  ogni  lotto  e  devono  indicare
espressamente il lotto al quale vengono riferiti. 

4. La garanzia deve contenere l'impegno del garante a rinnovare la garanzia, su richiesta della S.A.
nel  corso  della  procedura,  nel  caso  in  cui  al  momento  della  sua  scadenza  non  sia  ancora
intervenuta l'aggiudicazione. 

10



  

5.La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore  principale,  la  rinuncia  all'eccezione  di  cui  all'articolo  1957,  comma  2,  del  codice  civile,
nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta
della S.A.

6. La firma del garante deve essere autenticata nei modi di legge. 
7.La garanzia è svincolata per l’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del

contratto;  per  gli  altri  concorrenti  nell'atto  con  cui  la  S.A.  comunica  l'aggiudicazione  e
comunque entro un termine non superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione. 

Art. 11 □ Modalità di presentazione delle offerte.

1.  Per partecipare alla presente procedura, l’Operatore Economico deve dotarsi, a propria cura e
spese, della seguente strumentazione tecnica ed informatica:

       - firma digitale, di cui all’art. 1, lett. s, del D.Lgs. 82/2005;
      - dotazione hardware e software minima, come specificata nella sezione “Requisiti Minimi” del

portale delle gare.
2.  E’ utile e necessario che l’Operatore Economico, interessato a partecipare alla presente gara

telematica, consulti preliminarmente, le seguenti sezioni del portale delle gare:
      - sezione “Normativa e Manuali”, in cui potrà reperire, in particolare, il Manuale “Istruzioni per

la registrazione degli operatori economici al Portale della Regione Campania” e le “Linee Guida
sulla Presentazione dell'Offerta”;

      - sezione “FAQ”.

3.   Per  partecipare  alla  gara  ogni  impresa  concorrente  deve  registrarsi  al  Portale  Gare  tramite
l’apposito link “Registrati ora!” presente sulla home page del Portale stesso. La registrazione
fornirà  –  entro  le  successive  6  ore  -  una  terna  di  valori  (codice  d’accesso,  nome utente  e
password),  personale  per  ogni  impresa  registrata,  necessaria  per  l’accesso  e  l’utilizzo  delle
funzionalità del Portale: tale terna di valori sarà recapitata all’indirizzo di posta elettronica del
legale  rappresentante,  così  come  dichiarato  all’atto  della  registrazione.  Le  imprese  devono
indicare - in fase di registrazione - un indirizzo di  posta elettronica certificata (PEC) quale
indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante. Qualora l’impresa abbia già effettuato la
registrazione per altra procedura o per l’iscrizione all’Elenco Unico dei fornitori, la stessa deve
utilizzare la stessa terna di valori già attribuitale. Tale operazione deve essere effettuata almeno
48 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle offerte, al fine di ottenere in
tempo utile la propria terna di valori.  È possibile ricevere assistenza in merito all’attività di
registrazione chiamando il Numero Verde 800 098 759, dal lunedì al venerdì, dalle ore 09.00
alle 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00 o inviare una e-mail a supportoclienti@afsoluzioni.it.

4.  Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara avverranno tramite il Portale e
saranno  visibili  accedendo  alla  propria  area  privata  previo  avviso  all’indirizzo  di  posta
elettronica certificata dei legali rappresentanti delle imprese concorrenti. In caso contrario la
S.A. non sarà responsabile per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

5.  Eventuali richieste di chiarimenti (FAQ) dovranno pervenire esclusivamente attraverso il Portale
delle gare della Centrale Acquisti, nella sezione dedicata alla presente procedura di gara. Non è
ammessa altra modalità per la richiesta di chiarimenti.

6.  I chiarimenti potranno essere richiesti fino alla data del 04/02/2020 ore 23.59. 
Le risposte  saranno accessibili  nella  sezione “chiarimenti”  della  presente procedura  di  gara  sul

Portale.
7.  Le offerte telematiche devono essere inoltrate, a pena di esclusione, entro e non oltre le  ore

13:00 del giorno 12.02.2020, tramite il portale delle gare, secondo la seguente procedura:
accedere  all’AREA PRIVATA del  portale,  previa  registrazione  secondo  quanto  indicato  nei
precedenti punti 1, 2 e 3, mediante inserimento delle credenziali e cliccando su “ACCEDI”;
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8. cliccare sulla sezione “BANDI”;
9. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI” (si aprirà l’elenco di

tutti i bandi pubblicati);
10. cliccare sulla lente “VEDI”, situata nella Colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del bando

di gara oggetto della procedura;
11. visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione “ATTI DI GARA”) e

gli eventuali chiarimenti pubblicati;
12.  cliccare  sul  pulsante  “PARTECIPA”  per  creare  la  propria  offerta  (tale  link  scomparirà

automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle
offerte);

13.  compilare  la  sezione  “BUSTA  DOCUMENTAZIONE”,  allegando  la  documentazione
amministrativa come richiesta all’art. 14 del presente disciplinare;

14.  per  la  “BUSTA TECNICA”  è  necessario  allegare  la  documentazione  tecnica  così  come
richiesta dall’art. 15 del presente disciplinare;

15. per la “BUSTA ECONOMICA” inserire nella sezione così denominata, a pena di esclusione:
  a)  prezzo complessivo offerto, nell’apposito campo “Valore offerto”;
 b) l’offerta economica formulata, secondo il modello A5 allegato al presente disciplinare, tenendo

conto di quanto richiesto dall’art. 14 del presente disciplinare.
16. cliccare su INVIO, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto caricamento degli

allegati nella maschera di riepilogo che apparirà a video, ed infine cliccare su CONFERMA per
inviare la propria offerta: al termine dell’invio si aprirà una pagina riproducente l’offerta inviata,
completa  di  data  di  ricezione  e  protocollo attribuito  dal  sistema.  E’ possibile  stampare  tale
pagina cliccando sull’icona della stampante posta in alto a sinistra.

17.  È sempre possibile  verificare direttamente sul  Portale  il  corretto  invio della  propria  offerta
seguendo la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;
b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”;
c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC. COLLEGATI” in corrispondenza del

bando di gara oggetto della procedura;
d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “OFFERTE” e visualizzare la propria OFFERTA.
Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale

ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo assegnato). Si evidenzia inoltre
che, al fine di consentire una più facile consultazione all'operatore economico, nella sezione
“BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per
Per  i  concorrenti  aventi  sede  legale  in  Italia  o  in  uno  dei  Paesi  dell’Unione  europea,  le
dichiarazioni sostitutive si redigono ai  sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r.  445/2000; per i
concorrenti  non  aventi  sede  legale  in  uno  dei  Paesi  dell’Unione  europea,  le  dichiarazioni
sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello
Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la  domanda di partecipazione,  l’offerta  tecnica e  l’offerta  economica devono essere
sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per
ciascun  dichiarante  è  sufficiente  una  sola  copia  del  documento  di  riconoscimento  anche  in
presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

La  documentazione  potrà  essere  prodotta  in  copia  autentica  o  in  copia  conforme  ai  sensi,
rispettivamente,  degli  artt.  18 e  19 del d.p.r.  445/2000. Ove non diversamente specificato è
ammessa la copia semplice. 
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In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli
83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in
lingua straniera e  testo in  lingua italiana,  prevarrà  la  versione in  lingua italiana,  essendo a
rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella
BUSTA DOCUMENTAZIONE, si applica l’art. 83, comma 9, del Codice.

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice per 180 (centottanta)
giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui, alla data di scadenza della validità delle offerte, le operazioni di gara siano ancora
in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del
Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un
apposito  documento  attestante  la  validità  della  garanzia  prestata  in  sede  di  gara  fino  alla
medesima data. 

Il  mancato  riscontro  alla  richiesta  della  stazione  appaltante  sarà  considerato  come rinuncia  del
concorrente alla partecipazione alla gara.

Art. 12 □ “Busta  A - Documentazione Amministrativa”

La “BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” deve contenere:
A) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE, con la quale il legale rappresentante del concorrente

chiede  di  partecipare  alla  procedura  di  gara  e  fornisce  tutti  i  dati  richiesti  dalla  S.A.
secondo il “modello A1” allegato al presente disciplinare e con le modalità ivi indicate.

B) SCHEDA IDENTIFICATIVA DELL’IMPRESA CONCORRENTE,  sottoscritta  dal
legale rappresentante dell’impresa concorrente. In essa, con le modalità previste dal D.P.R.
28.12.2000 n.445, devono essere indicati tutti i dati relativi all’impresa necessari per lo
svolgimento  della  procedura  di  gara  secondo  il   “modello  A2”  allegato  al  presente
disciplinare e con le modalità ivi indicate.

C) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’IMPRESA CONCORRENTE, sottoscritta
dal legale rappresentante dell’impresa concorrente. In essa, con le modalità previste dal
D.P.R. 28.12.2000 n. 445, devono essere rese tutte le dichiarazioni previste dal “modello
A3” allegato al presente disciplinare  e con le modalità ivi indicate.

D) DICHIARAZIONE RELATIVA AL PROTOCOLLO DI LEGALITÀ, sottoscritta dal
legale rappresentante dell’impresa concorrente. In essa, con le modalità previste dal D.P.R.
28.12.2000 n.445,  devono essere rese tutte  le  dichiarazioni  previste  dal  “modello A4”
allegato al presente disciplinare e con le modalità ivi indicate.

E) DEPOSITO CAUZIONALE PROVVISORIO con le modalità di cui al precedente art.
10 per ogni singolo lotto al quale si intende partecipare;

F) IMPEGNO di un fideiussore a costituire la garanzia fideiussoria del 10% dell’importo a
base d’asta.

G) RICEVUTA  DEL VERSAMENTO  all’A.N.A.C.  relativa  al  singolo  lotto  cui  il
concorrente intende partecipare.  I concorrenti dovranno dimostrare di aver versato
il contributo  dovuto in relazione alla presente gara ai sensi dell’art. 1, comma 67,
della Legge n. 266/05 e della deliberazione del 05/03/2014 dell’Anac. 

H) Il  PASSOE di  cui  all’art.  2,  comma  3.2,  delibera  n.  111  del  20  dicembre  2012
dell’Autorità.

I) (per i consorzi) statuto di costituzione del consorzio.
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J)  Modello A6 :Dichiarazione familiari conviventi.  
K) Certificazioni di qualità.

Art. 13 □ “Busta  B - Offerta tecnica”

1. L’offerta tecnica deve essere formulata redigendo una relazione tecnica che dovrà indicare
tutti gli elementi utili per la valutazione delle caratteristiche qualitative, metodologiche e
tecniche offerte secondo quanto richiesto nel precedente articolo 6.

2. La relazione tecnica dovrà essere contenuta in max 30 facciate, utilizzando carattere Arial
n. 11  interlinea singola, (non saranno presi in considerazione gli elementi offerti nelle
facciate successive alla trentesima) e dovrà essere suddivisa nei seguenti 8 paragrafi:

Essa, inoltre:
a. deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente;
b. non  deve  contenere  condizioni  concernenti  modalità  di  pagamento,  termini  di

consegna, limitazioni di validità o altri elementi in contrasto con le prescrizioni
contenute negli atti di gara.

Art. 14 □ “Busta  C - Offerta economica”

1. L’offerta economica, deve essere formulata  indicando la percentuale di ribasso offerta
sull’importo a base d’asta,  di cui all’art. 4 del presente Disciplinare.

N. B.  Con l'Offerta economica si deve allegare il “Dettaglio offerta economica”
compilato.

2. L’offerta dovrà essere espressa in lettere ed in cifre, con un massimo di tre cifre decimali.
Ulteriori cifre decimali non verranno prese in considerazione.

3. In caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e quella indicata in lettere, sarà
presa in considerazione quella in lettere. Non sono ammesse offerte in aumento.

4. L’offerta deve intendersi comprensiva di qualsiasi altro onere, ad esclusione dell’IVA.
5. Il  concorrente  dovrà,  altresì,  indicare  la  quota  parte  relativa  ai  costi  per  la  sicurezza

aziendale inerente la propria attività. 
6. Essa, inoltre:

-  deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente;
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-  non  deve  contenere  condizioni  concernenti  modalità  di  pagamento,  termini  di  consegna,
limitazioni di validità o altri elementi in contrasto con le prescrizioni contenute negli atti di gara;
-   non deve  essere indeterminata  o condizionata,  né deve imporre  restrizioni  e  deve contenere
espressi impegni circa:

i. la validità non inferiore a 12 mesi dal termine ultimo per il ricevimento
delle offerte;

ii. il  mantenimento  fisso  ed  invariato  del  prezzo  fino  al  completo
adempimento  degli  obblighi  contrattuali,  salvo  quanto  previsto  dalla
disposizione di legge;

iii. la remuneratività della stessa.

Art. 15 □ Raggruppamenti d’imprese

1. Salvo quanto disposto dal successivo comma 3, è ammessa la partecipazione di imprese
appositamente  e  temporaneamente  raggruppate.  In  tal  caso  dovranno essere  osservate  le
prescrizioni di cui all’art. 45 del Codice. L’impresa concorrente capogruppo dovrà assicurare
non meno del  50% dell’espletamento del  servizio,  le  altre  associate  non meno del  20%
ciascuna.

2. Non  è  ammesso  che  un’impresa  partecipi  singolarmente  e  quale  componente  di  altro
Raggruppamento, né come facente parte di più raggruppamenti, pena l’esclusione dalla gara
sia dell’impresa, sia del/i raggruppamento/i a cui partecipa. 

3. Non è ammessa la partecipazione di raggruppamenti in cui un’impresa concorrente si trovi
in una situazione di controllo e/o collegamento ai sensi dell'articolo 2359 del codice civile o
in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altre imprese che partecipino singolarmente o
quali componenti di altri raggruppamenti, tranne che non dimostri che le offerte presentate
non sono imputabili ad un unico centro decisionale.

4. Per quanto riguarda i   requisiti:
4.1 i requisiti di cui all’art. 7 lettere a), b), c), d) e f) devono essere posseduti da  tutte le

imprese raggruppate;
4.2 i requisiti di cui alla lettera e) devono essere assolti cumulativamente con il contributo di

tutte le imprese raggruppate. Ogni componente del Raggruppamento deve possedere, in
percentuale,  un  volume  di  fatturato  specifico  almeno  pari  alla  percentuale  di
partecipazione al raggruppamento;

5. Per quanto riguarda il  plico contenente l’offerta,  è  necessario indicare sull’esterno dello
stesso tutti i componenti, specificando, per ciascun di essi, tutti i dati di cui al punto 6, art. 10
del presente disciplinare. Nel caso di raggruppamento già costituito, occorre altresì indicare la
mandataria. Nel caso di raggruppamento non ancora costituito, occorre indicare l’impresa  che
sarà designata quale mandataria in caso di aggiudicazione.

6. Per quanto riguarda l’  istanza di partecipazione:
6.1 in caso di Raggruppamento non ancora costituito: l’istanza deve essere sottoscritta dai

legali rappresentanti di tutte le imprese concorrenti che costituiranno il Raggruppamento
Temporaneo  e  deve  contenere  l’indicazione  delle  quote  di  partecipazione  di  tutte  le
imprese concorrenti nonché l’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire
mandato collettivo speciale  con rappresentanza a quella designata come mandataria -
capogruppo (la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti);

6.2 in caso di Raggruppamento già costituito: l’istanza può essere sottoscritta dal titolare o
legale rappresentante della mandataria; ad essa vanno allegati mandato collettivo speciale
conferito  dalle  mandanti  risultante  da  scrittura  privata  autenticata,  o  copia  di  essa
autenticata,  nonché  dichiarazione  a  firma  del  titolare  o  legale  rappresentante  della
mandataria (resa ai sensi del D.P.R. 445/00 e s.m. e i., con allegata copia del documento
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di riconoscimento), concernente l’impegno in caso di aggiudicazione ad uniformarsi alla
disciplina prevista dall’art. 25 della Legge regionale;

6.3 dovranno  essere  specificate  le  parti  del  servizio  che  saranno  eseguite  dalle  singole
imprese (sia nel caso di imprese raggruppate o raggruppande);

6.4 (nel caso di consorzi) indica per quali consorziati il  consorzio concorre con i relativi
servizi che saranno eseguiti.

7. Per quanto riguarda la restante documentazione di cui all’art. 12:
7.1 i documenti di cui ai punti B), C), D), G), H), J) e K) vanno prodotti da ogni impresa

concorrente;
7.2 la cauzione di cui alla lettera E ) in caso di raggruppamento non ancora costituito deve

essere intestata a tutte le imprese concorrenti associate. 
8. Per quanto riguarda l’offerta economica:

8.1 nel caso di Raggruppamento non ancora costituito deve essere sottoscritta dai titolari o
legali rappresentanti di tutte le imprese concorrenti raggruppande;

8.2 nel caso di Raggruppamento già costituito può essere sottoscritta anche solo dal titolare o
legale rappresentante dell’impresa concorrente mandataria.

Art. 16 □ Modalità di espletamento della gara.

La prima seduta pubblica avrà luogo il  giorno  18.11.2019 alle ore 10.00 presso la  sede
dell’Ufficio Speciale “Centrale Acquisti” – Via Metastasio, 25/29 – 80125 - Napoli e vi
potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure
persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa
come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario,  sarà aggiornata ad altra ora o giorno successivo, nel
luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati sul portale delle gare, almeno tre
prima della data fissata.

Parimenti,  le  sedute  pubbliche  successive  saranno  comunicate  ai  concorrenti  tramite  il
portale gare, almeno tre giorni prima della data fissata.

Il seggio di gara, istituito ad hoc, procederà, nella prima seduta pubblica, alla verifica della
ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestività della ricezione delle
offerte  e che le stesse siano composte di  Documentazione Amministrativa ed Offerte
Tecnica ed Economica è riscontrata dalla presenza nel sistema telematico delle offerte
medesime.

Successivamente, il seggio di gara procederà a:
apertura  della  Busta  Documentazione  Amministrativa,  controllandone la  completezza del

contenuto nonché la conformità a quanto richiesto dal presente disciplinare;
attivare la procedura di soccorso amministrativo di cui all’art. 12 del presente disciplinare;
redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;
adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di

gara, provvedendo, altresì, agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di

chiedere, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi,  qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo
del sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n.
157/2016.
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                                               Commissione giudicatrice

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del codice, dopo
la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero
dispari pari a n.3 membri, esperti nello  specifico settore cui si riferisce l’oggetto del
contratto. in capo ai commissari non devono sussistere cause  ostative alla nomina ai
sensi  dell’art.  77,  comma  9,  del  codice,  a  tal  fine  i  medesimi  rilasciano  apposita
dichiarazione alla stazione appaltante.

La  Commissione  giudicatrice  è  responsabile  della  valutazione  delle  offerte  tecniche  ed
economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità
delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione
trasparente”  la  composizione  della  Commissione  giudicatrice  e  i  curricula  dei
componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del  Codice.

             Apertura delle  buste “B” e “C” - Valutazione delle offerte tecniche ed  economiche

 Una volta effettuato il  controllo della documentazione amministrativa, il  Seggio di gara
procederà a consegnare gli atti alla Commissione giudicatrice.

La  Commissione  giudicatrice,  in  seduta  pubblica,  procederà  all’apertura  della  busta
concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal
presente disciplinare.

In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle
offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule
indicati nel bando e nel presente disciplinare.

Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle
singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.
Nella medesima seduta, la Commissione procederà all’apertura della busta contenente
l’offerta  economica  e  quindi  alla  relativa  valutazione,  che  potrà  avvenire  anche  in
successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità descritte all'art. 6.

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico
finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione  appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  non procedere  all’aggiudicazione  ai  sensi
dell’art. 95, comma 12, del Codice.

Si  potrà  dare  luogo  all’aggiudicazione  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta  valida,  se
ritenuta  congrua  e  vantaggiosa  per  la  stazione  appaltante,  purché  migliorativa  delle
condizioni poste a base di gara.

La  verifica  dei  requisiti  generali  e  speciali  avverrà,  ai  sensi  dell’art.  85,  comma 5,  del
Codice, sull’offerente risultato primo in graduatoria.

Prima dell’aggiudicazione, l’U.S. “Centrale Acquisti”, ai sensi dell’art.  85, comma 5, del
Codice, richiede al concorrente risultato primo in graduatoria di presentare i documenti
di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di
cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.
Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.

Ai  sensi  dell’art.  95,  comma  10,  l’U.S.  “Centrale  Acquisti”  prima  dell’aggiudicazione
procede,  laddove  non  effettuata  in  sede  di  verifica  di  congruità  dell’offerta,  alla
valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5 lett. d), del
Codice.

L’U.S.  “Centrale  Acquisti”,  previa  verifica  ed  approvazione  della  proposta  di
aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5, e 33, comma 1, del Codice, aggiudica
l’appalto.
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L’aggiudicazione  diventa  efficace,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma  7,  del  Codice,  all’esito
positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, l’U.S. “Centrale Acquisti” procederà alla revoca
dell’aggiudicazione,  alla  segnalazione  all’ANAC  nonché  all’incameramento  della
garanzia  provvisoria.  L’U.S.  “Centrale  Acquisti”  aggiudicherà,  quindi,  al  secondo
graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato  al  secondo posto  nella  graduatoria,  l’appalto  verrà  aggiudicato,  nei  termini
sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88,
comma 4-bis, 89 e 92, comma 3, del d.lgs. 159/2011.

Ai sensi  dell’art.  93,  commi 6 e  9,  del  Codice,  la  garanzia  provvisoria  verrà  svincolata
all’aggiudicatario,  automaticamente,  al  momento  della  stipula  del  contratto;  agli  altri
concorrenti,  verrà  svincolata  tempestivamente  e,  comunque,  entro  trenta  giorni  dalla
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3, del d.lgs. 159/2011 dalla consultazione
della Banca dati nazionale unica della documentazione antimafia, la D.G. 50-09 Governo
del Territorio, Lavori Pubblici e Protezione Civile procede alla stipula del contratto anche
in assenza dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove
siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui
all’art. 92, comma 4, del d.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9, del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35
giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi
dell’art. 32, comma 8, del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con
l’aggiudicatario.

All’atto  della  stipulazione  del  contratto,  l’aggiudicatario  deve  presentare  la  garanzia
definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste
dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante.

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari, di cui alla l.
13 agosto 2010, n. 136.

Nei  casi  di  cui  all’art.  110,  comma  1,  del  Codice,  la  stazione  appaltante  interpella
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla
relativa  graduatoria,  al  fine  di  stipulare  un  nuovo  contratto  per  l’affidamento
dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Art. 17 □ Aggiudicazione e stipula del contratto 

1. La  Commissione  di  gara,  al  termine  dei  lavori,  presenterà  alla  S.A.  la  proposta  di
aggiudicazione ai sensi dell’art. 33 – comma 1 del Codice, che ha mero valore di proclamazione
dei risultati di gara e non vincola la S.A., che si riserva di verificare i requisiti dichiarati dai
concorrenti mediante l’acquisizione d’ufficio dei certificati attestanti il possesso degli stati, fatti
e qualità dei soggetti  dichiaranti,  nonché di verificare la sussistenza di tutti gli  elementi e i
presupposti richiesti dalla normativa vigente, dal capitolato e dal  presente disciplinare di gara
ai fini del perfezionamento della aggiudicazione.
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2. La  S.A.,  previa  verifica  della  predetta  proposta  di  aggiudicazione,  provvederà
all’aggiudicazione con Decreto del Dirigente della UOD 01 – Ufficio Speciale “Grandi Opere”
60.06.01. 

3. Prima  della  stipula  del  contratto  d’appalto  con  l’aggiudicatario,  la  S.A.  acquisisce  le
informazioni antimafia ai sensi del Protocollo di legalità. 

4. La S.A. potrà procedere a nuove verifiche antimafia nel corso dello svolgimento del rapporto
contrattuale;  pertanto,  ove  le  informazioni  antimafia  dal  valore  interdittivo  dovessero
sopraggiungere  in  un  momento  successivo,  la  S.A.  si  riserva  la  facoltà  di  procedere  alla
risoluzione del vincolo contrattuale.

5. L’aggiudicatario resta impegnato per effetto della presentazione della propria offerta.
6. La S.A., in caso di urgenza e necessità, si riserva la facoltà di affidare il servizio nelle more

della stipula del contratto, ma sempre dopo che risulti ultimata la verifica del possesso dei requi-
siti dichiarati, ed acquisita tutta la documentazione di rito prevista dal presente disciplinare di
gara, dal capitolato e dalle vigenti disposizioni in materia.

7. Nel  caso  di  mancata  stipulazione  del  contratto  con  l’aggiudicatario,  è  facoltà  della  S.A.
procedere al conferimento dell’incarico al concorrente che segue in graduatoria alle condizioni
della relativa offerta.

Art. 18 □ Adempimenti a carico del soggetto aggiudicatario

1. Con  il  provvedimento  di  aggiudicazione  definitiva,  che  conclude  il  procedimento,
l’aggiudicatario sarà invitato a presentare entro il termine di giorni quindici, la documentazione
occorrente per la stipula del contratto.

2. In sede di stipula del contratto l'aggiudicatario dovrà eleggere il proprio domicilio in Napoli.
3. L’aggiudicatario dovrà presentarsi per la stipulazione del contratto entro il termine indicato dalla

S.A.,  pena  la  revoca  dell’aggiudicazione,  l’incameramento  della  cauzione  provvisoria  e
l’affidamento dell’appalto al concorrente che segue in graduatoria.

4. L’aggiudicatario,  ai  sensi  degli  artt.  13  e  14  del  capitolato,  è  tenuto  a  prestare  la  garanzia
definitiva, ex art. 103 del Codice e le polizze di responsabilità civile ed infortuni. 

5. Sono a  carico  dell’aggiudicatario  tutte  le  spese  inerenti  e  conseguenti  alla  stipulazione  del
contratto, comprese le spese di bollo e di registro.

6. La S.A. si riserva espressamente la facoltà di recedere o risolvere il contratto, senza alcun onere
o responsabilità a suo carico, per l’ipotesi di mancato reperimento delle risorse necessarie alla
copertura finanziaria.

Art. 19 □ Informativa trattamento dati personali

Ai sensi dell'art.13 del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con  riguardo  al  trattamento  di  dati  personali,  nonché  della  libera  circolazione  di  tali  dati,
l'Amministrazione  fornisce  le  informazioni  sul  trattamento  dei  dati  personali   come  allegato
“Informativa per il trattamento dei dati personali”.

Art. 20 □ Disposizioni finali e rinvio

1. Nel  caso  di  mancata  stipulazione  del  contratto  con  l’aggiudicatario,  è  facoltà  della  S.A.
procedere al conferimento dell’incarico al concorrente che segue in graduatoria alle condizioni
della relativa offerta.

2. Per  tutto  quanto  non  previsto  specificatamente,  nel  Bando,  nel  presente  disciplinare  e  nel
capitolato, dallo schema di contratto e dai relativi allegati, si fa espresso rinvio a quanto previsto
in materia dalla vigente normativa, comunitaria, nazionale e regionale.
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